臺北市立教大附小九十四學年度第二學期資訊融入語文領域
　四年級學生基本課程能力指標與教學單元目標對照表

四年級 Word 文書123 / 巨岩出版   設計者：張筱楓教師 
	分段能力指標
	基本學力指標
	教學單元
	教學目標

	1-2-1了解資訊科技在人類生活之應用
	
	文書編輯與word
	1.能了解文書編輯的功用,並善用文字的格式,與圖片的類型

2.能了解文書編輯的流程

3.會開啟WORD與其介面，以及如何使用工作窗格與輸入文字的方法，儲存檔案

	1-2-2正確規劃使用電腦時間及與電腦螢幕安全距離等，以維護身體健康。
	
	正確使用電腦
	1. 能保持正確的操作電腦姿勢，能望遠凝視1分鐘再下課。
2. 能把握上課時間操作課堂練習活動。

	2-2-1了解電腦教室（或教室電腦）的使用規範。


	
	電腦教室規定
	1. 能愛護電腦設備，並正常開關機。

2. 能飲食完才進入電腦教室。
3. 能正確操作電腦，不隨便下載軟體。

	2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。


	
	文書編輯與word

熱鬧的水生家族(一)
	1. 能了解電腦硬體的基本維護

2. 會基本的視窗系統使用操作

	2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入

	
	所有教學單元
	1. 能使用鍵盤輸入中、英文。

	2-4-1認識電腦硬體、軟體、輸入和輸出等基本設備，有應用自由軟體的概念。


	
	文書編輯與word

校外教學通知單(一)
	1.能認電腦基本組成設備。

	3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	
	所有教學單元

	1. 能結合文字、圖畫使用書文處理軟體完成文件製作與編輯。

	4-2-1能進行網路基本功能的操作

4-3-1了解電腦網路概念及其功能
4-3-2能找到合適的網站資源

4-4-1能利用網際網路進行資料蒐集，並結合已學過的軟體將資料整理與分析


	
	所有教學單元
	1. 了解網路及其功能

2. 能使用網路找尋所需之資料。

3. 能運用網路，將作品上傳、並展示。
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