臺北市立教育大學附設實驗小學

九十八學年度第一學期資訊融入語文領域
　四年級學生基本課程能力指標與教學單元目標對照表

四年級〈Writer文書處理小學館〉   設計者：張筱楓教師

	分段能力指標
	基本學力指標
	教學單元
	教學目標

	2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

2-4-3 認程式語言、了解其功能與應用。有開放規格、自由軟體的概念。
	
	認識自由軟體及安裝
	· 能認識自由軟體

· 了解自由軟體跟商業軟體的不同

· 能下載安裝自由軟體Openooffice.org

	1-2-3 教導學生注意軟硬體的保養、備份資料等資訊安全概念。

2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
	
	1.認識文書編輯
	· 了解甚麼是文書編輯

· 知道文書編輯的工具有哪些

· 分析writer與word的差異與簡介

· 文書編輯能做甚麼

· 學會開啟Writer

· 熟悉操作介面

· 輸入練習~運動會班呼

· 學會存檔與關閉Writer

	1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。

1-2-3 教導學生注意軟硬體的保養、備份資料等資訊安全概念。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	
	2.園遊會工作識別證
	· 文書編輯的第一步

· 學會開啟新檔案
· 學會頁面大小與設定

· 學會匯入圖片作為背景
· 學會文字的字型與大小的設定

· 學會文字與背景的顏色設定

· 學會文字對齊與樣式

· 學會頁面檢視功能

	1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。

2-2-3 認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	
	3.校慶活動邀請函
	· 了解學習中的圖片來源

· 學會文字編排的重點

· 學會如何開啟舊檔

· 學會使用文字格式進階設定
· 學會如何插入圖片

· 學會圖片換行方式

· 學會調整圖片大小

· 學會如何移動圖片到定位
· 學會如何複製與貼上文章

· 學會如何將文章做段落編排

· 學會將修改後的檔案另存新檔

	1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。

2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
	
	4.運動會加油海報
	· 學習如何設計海報

· 學會利用[畫廊]圖片作為頁面背景

· 學會圖片翻轉功能

· 學會如何加入美術字型
· 學會如何變更美術字型的文字

· 學會美化美術字型

· 學會調整文字間距

· 學會加入圖說文字
· 學會美化與微調圖說文字

· 學會加入圖型

· 學習加入線條

· 學會如何將圖成移動

· 學會設定列印




