姓名 硬筆字 學習單 製作方法
一、單張製作方法：(適合給特定孩子加強用)

(1) 選取空白學習單「第一行」之文字方塊。

(2) 在「第一行」三字後面，將孩子姓名輸入(50號字，標楷體)。

(3) 消掉原有「第一行」三字。

(4) 如變為「空心字」(外框字)，則選取該字並複製備用。
點選 格式/字型 取消「空心字」，改為標楷體。

(5) 至第二行文字方塊，貼上孩子姓名-改空心字。
(6) 另存新檔，列印「該頁」。

(7) 結束。

二、大量名單的步驟(適合給全班加強用)

(1) 準備全班名單(假設35人)。

(2) 將姓名全改為50號字，標楷體。

(3) 準備35份姓名空白學習單。

(4) 一次複製一位同學姓名至學習單中貼上。

(5) 將之複製到第二個文字方塊中

(6) 依次類推。



	_教大附小 硬筆字姓名練習 ___年___班____號 姓名_____________ ____年___月____日
重點一：寫字的時候：背打直，頭要正；筆拿好，紙扶好。

重點二：大多數較長的橫畫都要稍稍斜向上。                     家長的話：______________________
重點三：把字的結構及筆畫相關位置，背起來唷！ ：)  還有，寫完一定要拿給老師看呵！                              
小提醒：字無百日功，心平氣和寫，每字都用心，愈來愈漂亮。            老師 為你加油
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