臺北市立教育大學附設實驗小學

九十六學年度第一學期資訊融入語文領域
　四年級學生基本課程能力指標與教學單元目標對照表

四年級〈OpenOfficeorg 2.0〉   設計者：張筱楓教師

分段能力指標
基本學力指標
教學單元
教學目標

2-2-2熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

2-4-3認識程式語言、了解其功能與應用。有開放規格、自由軟體的概念。

認識自由軟體及安裝
1. 能認識自由軟體

2. 了解自由軟體跟商業軟體的不同

3. 能下載安裝自由軟體Openooffice.org



2-2-3認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

輕鬆作剪報
1. 能進行文件版面配置

2. 會設定文字的格式(大小、字型)

3. 會在文件中插入圖片

4. 會設定文件的分段段落

3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

4-3-2能找到合適的網站資源、圖書館資源及檔案傳輸等。

偉人故事封面設計
1. 會設定頁首、頁尾

2. 會使用項目符號

3. 能設定美術字型



3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

個人化的行事曆
1. 會在文件中插入表格

2. 會設定表格的欄與列

3. 能設定美化表格

4. 會在作品中插入美化圖片



